Séquence 10 • Justifier un choix

Fiche 56 : La lettre de motivation

Activité 1 : Écriture

1. Repérez les mentions obligatoires de la lettre de motivation.

2. Dans la lettre, soulignez les qualités professionnelles et personnelles du candidat.

Encadrez le souhait qu’il exprime.

Luc Bérard 
16, Avenue Roux 
13000 Marseille 
À Monsieur le Directeur 
Tel. : 06.07.62.25.88
Biscuiterie de Provence 


12, Rue des Violettes 

13000 Marseille

Marseille, le 10 septembre

Objet : votre annonce du 7 septembre

Monsieur,


J’ai lu avec intérêt votre offre d’emploi pour un poste de pâtissier dans l’entreprise industrielle que vous allez implanter à la nouvelle ZAC de Marseille-Sud.


Mon expérience professionnelle s’est effectuée lors de plusieurs stages dans différentes pâtisseries de petite et de moyenne importance. J’y ai fait mes preuves, et mes rapports de stage signalent que j’ai toujours donné satisfaction.


Je possède une bonne connaissance du métier, et je suis autonome dans bien des tâches. J’ai le sens des responsabilités. Je sais facilement m’adapter à des situations nouvelles.


Ces qualités, je l’espère, me désigneront à vos yeux comme un candidat digne d’intérêt.


Dans l’attente de vous rencontrer, je vous prie d’agréer l’expression de mon dévouement respectueux.

Activité 2 : Réécriture

Rédigez votre lettre de motivation en tenant compte de la disposition et de l’organisation du modèle.

